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AYUNTAMIENTO DE AJOFRIN (TOLEDO).

ORDENANZA SOBRE EXPEDICION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

Articulo 1.- Fundamento y Naturaleza

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion
y por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19 y 20.4 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, este Ayuntamiento establece la Tasa por
expedicion de documentos administrativos, que se regira por la presente Ordenanza
Fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en el articulo 57 y concordantes del citado
texto legal.

Articulo 2.- Hecho imponible

1.- Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada
con motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que
expida y de expedientes de que entienda la Administracion o las Autoridades
municipales.

a) Insercion de anuncios en Boletines Oficiales 0 medios de comunicacion,
derivados de la tramitacion administrativa que corresponda.

b) Informacion catastral.

c) Documentacion completa de las Normas Subsidiarias o Plan de Ordenacion
Municipal, incluyendo Memoria y documentos gréaficos.

d) Copia del Vuelo Cartografico del término municipal.

e) Certificados o informes periciales, técnicos o policiales y, sobre
instalaciones, estados de edificaciones o de urbanizacion.

f) Fotocopia de documentos y planos.
g) Compulsas de documentos.
h) Reconocimiento de firmas.
2.- A estos efectos se entendera tramitada a instancia de parte cualquier

documentacion administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su
beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.
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3.- No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes que estén
gravados por otra tasa municipal o por los que se exija un precio publico por este
Ayuntamiento.

Articulo 3.- Sujeto pasivo

Son sujetos pasivos de la tasa en concepto de contribuyentes las personas fisicas y
juridicas, las herencias yacentes, comunidades de bienes y demas entidades a que se
refiere el art. 35.4 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo
interés redunde la tramitacion del documento o expediente de que se trate.
Articulo 4.- Responsables

Seran responsables solidarios o subsidiarios de la deuda tributaria, junto a los
deudores principales, las personas o entidades a que se refieren los articulos 42 y 43 de
la Ley General Tributaria.
Articulo 5.- Devengo

Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud
que inicie la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

En los casos a que se refiere el numero 2 del articulo 2° el devengo se produce
cuanto tengan lugar las circunstancias que prevean la actuacién municipal de oficio o
cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunden en su beneficio.
Articulo 6.- Cuota tributaria

1.- La cuota tributaria se determinard por una cantidad fija sefialada segun la
naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que
contiene el articulo siguiente.

2.- La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del

documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion final,
incluida la certificacion y notificacion al interesado del acuerdo recaido.

Articulo 7.- Tarifa:

- Insercién de anuncios en Boletines Oficiales o medios de comunicacion,
derivados de la tramitacidon administrativa que corresponda: El precio de coste.

- Informacion catastral escrita: 6,00 euros.
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Expedicion de documentacién completa de las Normas Subsidiarias o Plan de
Ordenacion Municipal, incluyendo Memoria y documentos gréficos.

Memoria: Precio establecido por fotocopia.
Documentos graficos en formato plano: Precio establecido por fotocopia.
Documentos gréficos en formato digitalizado: 50,00 euros
- Expedicion de copia del Vuelo Cartogréafico del término municipal: 50,00 euros
- Certificados o informes periciales, técnicos o policiales: 60,00 euros.
- Fotocopia de documentos y planos:
DIN A4: 0,10 euros
DIN A3: 0,20 euros
DIN Al: 0,60 euros
DIN AO: 0,70 euros
- Compulsa de documentos: 0,10 euros.
- Reconocimiento de firmas: 5,00 euros
- Certificados de empadronamiento: 1,00 euros.
- Certificados de convivencia: 2,00 euros.

- Por envio de documentos, por correo certificado, presentados en el Registro
Unico: 5,00€.

Articulo 8.- Bonificacion de la cuota

No se concedera bonificacion alguna de los importes de las cuotas tributarias,
sefialadas en las tarifas de esta Tasa.

Articulo 9.- Declaracion e ingreso

1.- Con carécter general, la tasa se exigird en régimen de autoliquidacién, debiendo
realizar su pago en efectivo en el momento de la solicitud de la expedicion del
documento administrativo, no iniciandose el procedimiento correspondiente sin el
depdsito previo de la liquidacion provisional que se practique. En caso de ser necesaria
una liquidacion complementaria, el importe de la misma se debera ingresar con
anterioridad al momento de la entrega de la documentacion expedida por el
Ayuntamiento.

Plaza de la Iglesia, n° 1. 45110 (Toledo). Tel. 925 39.00.02. Fax 925 39.06.33. e.mail-ajofrin@oem.es



AYUNTAMIENTO DE AJOFRIN (TOLEDO).

2.- Las certificaciones o documentos que expida la Administracion municipal en virtud
de oficio de Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se emitiran ni se
entregaran sin que previamente se haya satisfecho la correspondiente cuota tributaria.

Articulo 10.- Infracciones y Sanciones

En todo lo relativo a infracciones tributarias, asi como de las sanciones que a las
mismas correspondan en cada caso, se aplicaran las normas de la Ley General
Tributaria.

DISPOSICION FINAL
La presente Ordenanza entrard en vigor y serda de aplicacion una vez publicada
integramente en el “Boletin Oficial” de la provincia de Toledo y haya transcurrido el
plazo del articulo 65.2 de la Ley 7 de 1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local,
permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacion expresa a tenor del articulo
70.2 de esta ultima disposicion legal vigente.

B.O.P. N° 273 DE FECHA 28 DE NOVIEMBRE DE 2013.

Plaza de la Iglesia, n° 1. 45110 (Toledo). Tel. 925 39.00.02. Fax 925 39.06.33. e.mail-ajofrin@oem.es



